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REGIMENTO INTERNO DA CENTRAL DE EDUCACAO E
ATENDIMENTO DA CRIANCA
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CAPITULO |

DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - O presente Regimento Interno tem por objetivo regulamentar o
funcionamento da CEAC — CENTRAL DE EDUCACAQ E ATENDIMENTO DA
CRIANCA, qualificada como uma associagao civil de carater social de direito
privado, sem fins lucrativos e com a finalidade de prestar servico de assisténcia
social, promovendo a educacdo, a cidadania e a inclusdo de criangas e
adolescentes em situagéo de vulnerabilidade.

§ 1° - O Regimento Interno  define os procedimentos administrativos em
conformidade com o Artigo 10 e com o Capitulo V do Estatuto da Instituicao.

§ 2°- Aplica-se a este Regimento a legislacao vigente relacionada.

Artigo 2° - Todas as areas passiveis de atuagdo da CEAC estio descritas no
Capitulo | do seu Estatuto.

Artigo 3° — Considerando a utilizacdo de recursos advindos de doagées e
parcerias com pessoas fisicas ou juridicas e convénios com o poder publico,
em todos os atos realizados em nome da CEAC deverado ser observados os

principios da legalidade e da transparéncia no desenvolvimento de suas
atividades.

Artigo 4° — Este regimento aplica-se a todas as areas de gestao e de atuacao
da CEAC.

CAPITULO It

DA ESTRUTURA FUNCIONAL E A SUA COMPOSICAO

Artigo 5° - S&o instancias consultivas, deliberativas e de fiscalizagdo da CEAC:

Conta para Doagbes Santander — c/c 13-001141-1 AG. 0149



neglruo ge  Itulos e
Documentos-Capivari-sp
CEAC - CENTRAL DE EDUCACAO E ATENDIMENTO DA CRIANGA. Lo —.
Rua da Gléria, 45 - Bairro S0 Luis —CEP. 13.360-000 - Capivari-SP
da CNPJIN. 00.365.696/0001-50 -  Fone 19-3491-5944
Declarada de Utilidade Pablica Municipal Lei n® 2642/1999 /
um Declarada de Utilidade Pablica Estadual Lei n° 14.445 /2011

! Conta para Doagdes Santander — c/c 13-001141-1 AG. 0149

REGISTRO DE TiITULOSE  Registro efetuado, nos termos do an, 127,
DOCUMENTOS - CAPIVAR| VIl da Lei dos Registros Piblicas, apenas

! % para fins de conservagdo; prova apenas a
Assemble‘a Geral; Microfilmade sob ne 22.458 existéncia, a data e o conteudo do

‘documento. ndo gerande publicidade e
ellos em refago a terceiros,

Conselho-Diretor;
Conselho Fiscal:

Entidade Mantenedora.

Paragrafo tnico - As insténcias deliberativas sio a Assembleia Geral e o
Conselho- Diretor. '

Artigo 6° - A Assembleia Geral € composta por todas as categorias de

associados inscritos, na forma e condigbes estabelecidas neste Regimento
Interno e Estatuto.

Artigo 7° - O Conselho Fiscal é um orga@o consultivo e de ﬁscélizagéo.
composto por trés titulares e trés suplentes, escolhidos dentre os associados e
eleitos pela Assembleia Geral, na forma e condigbes estabelecidas neste
Regimento Interno e Estatuto.

CAPITULO 11l
DOS FUNCIONARIOS E DAS RELACOES DO TRABALHO

Artigo 8° - O quadro de funcionarios da CEAC, sempre que possivel, devera
ser composto de profissionais especializados, contratados para a execucgéo de
suas diferentes atividades técnicas € administrativas, em nUmero compativel
COm a necessidade dos trabalhos, desde que os encargos decorrentes nao
prejudiquem o seu equilibrio financeiro.

Artigo 9° - Os funcionarios que ocupam cargos de nivel superior na CEAC
formam a equipe de Coordenagao, responsaveis pela elaboragdo de Plano de
Trabalho com a observancia da legislagéo pertinente e das deliberagbes da
diretoria executiva,

Paragrafo tnico — O Plano de Trabalho a ser executado devera ser aprovado
pela Diretoria executiva ou sua maioria em reunido com qualquer nimero em
segunda chamada.

Artigo 10° - A equipe de Coordenacéo sera representada por um Coordenador-
Geral, que fara a interface entre a diretoria e os demais funcionarios da CEAC.

e
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Artigo 11° - E dever da equipe de Coordenagdo gerir os servigos
administrativos, Prestar assessoramento e as informagdes necessarias para

que a diretoria cumpra com as obrigagcbes da Instituicdo perante o Poder
publico e Entidades externas.

Artigo 12°- A relagao de trabalho dos funcionarios contratados reger-se-a pelas
normas da Consolidagso das Leis do Trabalho - CLT,

Paragrafo unico — As atribuicGes dos cargos do quadro de funcionarios da
CEAC estao detalhadas em documento interno denominado “Descricéo de

Atividades”, aprovado pela Diretoria e que podera ser revisto sempre que
necessario.

Artigo 13° - E responsabilidade dos funcionarios contratados zelar pelo

cumprimento da Lei, do Estatuto, do Regimento Interno e das normas oriundas
dos 6rgaos de direcdo da CEAC.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA INSTITUICAO

Artigo 14° - A CEAC tem seu escritério na Rua: Sinharia Frota, N°: | prestadora
de servigos contabil fiscal.

1° “A OSC é regida pelas normas de organizagdo interna que prevejam
expressamente a escrituragso de acordo com os principios fundamentais de
contabilidade e com as normas brasileiras de contabilidade. (Art. 33, Caput,
inciso IV, da lei federal n° 13019 de 2014)".

§ 2°. A CEAC possui simbolos e cores que a identificam, que devem ser
preservados e utilizados em meios de comunicagéo, campanhas publicitarias e
correspondéncia oficial.

§ 3°. E atribuicdo da diretoria a definicéo e a regulamentacdo da logomarca e
cores oficiais da Instituigso.

Artigo 15° - O funcionamento da CEAC ocorre no horario de 08 as 17 horas, de
segunda a sexta-feira divididos em dois turnos (matutino e vespertino) e,
eventualmente, aos sabados das 08 as 12 horas e domingos eventuaimente.
O servico & oferecido sem nenhum custo para os assistidos, de forma
inteiramente gratuita.

Artigo 16° - E atribuicdo do Coordenador-Geral executar, de forma integradg e
coordenada com os profissionais técnicos das areas de assisténcia social,

Conta para Doagbes Santander — c/c 13-001141.1 AG, 0140
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pedagogia, psicologia, nutricdo e administrativo, as agdes previstas no
planejamento estratégico e no Plano de Trabalho.

Artigo 17° - Qs profissionais educadores tém a atribuicdo de monitorar e
acompanhar as criangas e os adolescentes no desenvolvimento de suas
habilidades sociais, utilizando para isso estratégias que possibilitem o seu
desenvolvimento intelectual e social, de acordo com as atividades planejadas e
com a supervisdo da 'cocrdenagéo pedagdgica.

Artigo 18° - Os profissionais técnicos administrativos s@o responséveis pelo

apoio administrativo, financeiro e de secretaria da Instituicdo com a supervisao
do Coordenador- Geral.

Artigo 19° - Sa0 atribuicdes dos profissionais da cozinha preparar as refeigbes
de acordo com o cardapio previamente elaborado e seguindo as normas de
higiene na preparagéo dos alimentos. Zelar pela manutengdo das instalagées,
equipamentos e estoque de alimentos observando as regras de seguranga, de
limpeza e de conservagao com a supervisdo da Nutricionista.

Artigo 20° - A equipe de profissionais que atua na area de servigos gerais é
responsavel pela organizagao, manutengao, limpeza e seguranga dos bens e a
estrutura fisica da Instituicdo. Todos sob a supervisdo do Encarregado de
Manutencgao e Servigos Gerais, zelando pelo patriménio da Associagéo VIVER.

CAPITULO V
DOS SOCIOS, DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 21° — Todos os sécios deverdo assinar o Termo de Adesao para
formagao do banco de dados da CEAC. Em conformidade com o Estatuto, sdo
definidas as seguintes categorias de sécios:

Sécio Mantenedor — & o sécio que sustenta a Instituicdo por meio de doagées
peridicas de forma direta ou indireta, vinculado & Entidade Mantenedora ou
por esta indicado; : a

Socio Voluntério — qualquer pessoa que se identifique com o trabalho
desenvolvido pela CEAC, sua missdo e valores, e que livremente, queira
participar doando parte do seu tempo, do seu talento, do seu conhecimento ou
da sua forga de trabalho para o alcance dos objetivos propostos, na forma
deste Regimento e da legislagéo vigente;

Conta p Doacs amandcr—c/c ]3-001141 AG. 0149
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Sécio Benemérito — & aquele que, indicado pela Entidade Mantenedora, recebe

0 reconhecimento da Assembleia Geral pelos relevantes servicos prestados a
CEAC:

Sécio Correspondente — ¢ 3 pessoa que, embora resida fora do Distrito
Federal, participa da Associagdo na divulgagao e/ou captagdo de recursos,
desde que formalmente autorizada pela Diretoria Executiva; e

Sécio Contribuinte — ¢ aquele que contribui financeiramente de maneira

constante e voluntaria, pPor meio de depésito ou transfer&ncia eletrénica para a
conta bancaria da CEAC.

Artigo 22° — A contribuicao sera mensal com um valor de referéncia estipulado
em 10% do saldrio minimo vigente.

Paragrafo tnico — O Sécio Contribuinte tem a liberdade de fixar valor diferente
do estipulado, conforme a8 sua conveniéncia, desde que, mantenha a
regularidade das contribuigdes.

Artigo 23° - E djreito do associado, além dos constantes do Estatuto:
Prestar servico voluntario € participar da Assembleia Geral;

Ter acesso as instalagses da CEAC, observados os termos definidos para cada
servico;

Concorrer a cargos eletivos, respeitados os critérios estabelecidos no Estatuto
€ neste Regimento Interno.

Participar de reunides, eventos e funcionamento diario da CEAC.
Artigo 24° - E dever do sécio:

Tomar ciéncia dos seus direitos e deveres conforme o Estatuto e Regimento
Interno.

Assinar o Termo de Ades&o e manter atualizado 0s seus dados de cadastro na
CEAC.

CAPITULO VI
DO VOLUNTARIADO

Artigo 25° - A CEAC desenvolve agbes para promover, incentivar e difundir o
trabalho voluntario, de forma livre e organizada, especialmente para a busca de

solugdes dos problemas que afetam a comunidade assistida. X

Conta para Doagdes Santander — c/c 13-001141-1 AG. 0149
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DAS PARCERIAS E FORMAS DE CUSTEIO U

Artigo 26° - Toda e qualquer parceria ser4 firmada com a anuéncia da diretoria
e formalizada por meio de instrumento especifico para a sua finalidade.

Artigo 27° - A CEAC participa de concursos realizados por entidades publicas
Ou privadas, nacional ou internacional, com a apresentagdo de projetos

voltados para a promocao da cidadania e inclusso social, com a finalidade de
obter patrocinio.

Artigo 28°- A Promogéo de bazares com produtos e mercadorias, recebidos em
doagdo, bem como eventos beneficentes sao formas de angariar fundos
necessarios para a €xecucao de projetos da CEAC.

Artigo 29° - A realizagdo de campanhas para arrecadagéo e o recebimento de
doagbes de qualquer natureza, sé poderdo ser realizadas por pessoas
previamente credenciadas pela Diretoria.

CAPITULO VIl
DO PROCESSO ELEITORAL

Artigo 30° - A eleicdo do Conselho-Diretor e do Conselho Fiscal, pela
Assembleia Geral, é realizada em conformidade com o Estatuto.

Artigo 31° - Os candidatos aos cargos do Conselho-Diretor e Conselho Fiscal
deverao apresentar com antecedéncia de no minimo cinco dias Uteis ao pleito,
documentos e certidées que comprovem sua idoneidade moral e capacidade
profissional.

Artigo 32° - Poderso ser candidatos a cargo eletivo o Associado que esteja
g

incluido em uma das seguintes categorias de sécios: mantenedor ou
benemérito.

Artigo 33° - Os demais associados que constem do banco de dados da CEACe
sejam filiados ha no minimo, 12 (doze) meses anteriores a data de realizagao
da Assembleia Geral, convocada para eleicao, poderao votar, mas nao ser
votados para cargo eletivo.

Artigo 34° - O Presidente do Conselho-Diretor Ou o seu substituto, instala!:é‘ a
Assembleia Geral Extraordinaria para a eleicdo, designando secretario,

Conta para Doagdes Santander — c/c 13-001141-1 AG. 0149
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escrutinadores e fiscais necessarios ao acompanhamento dos trabalhos de
votagao, na forma estabelecida nos artigos 27 e 28 do Estatuto.

Artigo 35° - Todo Associado presente, devera se identificar e assinar a lista de
presenca, a qual devera ser rubricada pelo Presidente e o secretario da
Assembleia Geral Extraordinaria para a eleigso.

Artigo 36° - O voto & pessoal e intransferivel, ndo sendo permitido, voto por
procuracgéo.

Artigo 37° - Serao eleitos os candidatos que receberem a maioria simples dos
votos em escrutinio secreto.

Artigo 38° - Apés a proclamagdo dos eleitos, sera dada a posse, pelo

Conselho-Diretor atual, e lavrar-se-4 Ata que sera assinada pelos recém-
eleitos.

CAPITULO IX
DAS INFRACOES E PENALIDADES APLICAVEIS

Artigo 39° - Constituem-se em infracdo os atos praticados por associados de
qualquer categoria ou funcionérios, atentatérios a moral e aos bons costumes,
a observancia das normas e ao patriménio da CEAC.

§ 1°. As penalidades classificam-se em:

Adverténcia, que podera ser verbal ou escrita — se aplica nos casos do
descumprimento das normas internas, desrespeito ao estatuto, ao regimento
interno e a legislagao vigente.

Suspensao — que se aplica nos casos de reincidéncia de infragao ja punida
com adverténcia.

Excluséo ~ aplicavel as infragées consideradas graves, como: reincidéncia em
suspensao, tentativa ou participagdo em conluio para lesar os interesses da
Associagéo.

§ 2°. O procedimento disciplinar sera conduzido pela Diretoria, com o objetivo
de apurar o fato determinado e aplicar a penalidade adequada.

§ 3° As penalidades serdo aplicadas pela Diretoria ou em conjunto com o
Coordenador-Geral, no caso de funcionarios da Instituigcao, observado o direito
do contraditério e apés apuragao dos fatos. _;\/
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Artigo 40° - Todo o material produzido por funcionario ou voluntario, de
natureza intelectual ou artistica, no exercicio de suas atividades na CEAC fica
automaticamente cedido a CEAC o direito de uso, transformagéo e adaptagéo
de acordo com os interesses da Instituicéo.

Artigo 41° - A CEAC nao se responsabiliza por furtos ou quaisquer danos que
venham a ocorrer sobre bens de terceiros, seja visitante, voluntario ou
funcionario, no seu estacionamento ou no interior de suas instalagées fisicas.

Artigo 42° - Nao & permitido a exposigéo de fotos ou filmagens das criangas e
adolescentes atendidos na CEAC, nos termos da lei.

Artigo 43° - Os bens da Associa¢do VIVER s3o para uso exclusivo em servico,
sendo proibido a sua utilizagdo em carater particular.

Artigo 44° - Sugestdes, criticas ou denuncias sobre irregularidades na VIVER

devem ser encaminhadas ao Conselho-Diretor que tomara as providéncias
cabiveis.

Paragrafo Gnico — Denuncia anénima podera ser recebida pela ouvidoria da
Associagdo VIVER, papel desempenhado pela Entidade Mantenedora, que
dara o tratamento correto da denlincia garantindo o sigilo dos dados pessoais e
havendo indicios, determinar a sua apuragéo.

Artigo 45° - O presente Regimento Interno entrara em vigor quinze dias apos a
sua aprovacgao pela Assembleia Geral, devendo ser tornado publico para todos
0s associados.

Artigo 46° - Os casos omissos e as duvidas suscitadas neste Regimento
Interno serdo dirimidos pelo Conselho-Diretor, que podera altera-lo no todo ou
em parte, mediante convocagédo de Assembleia especifica. \~ X

Conta para Doagdes Santander — c/c 13-001141-1 AG. 0149



remRsLIu WUE MU e

DocuTmT-Capivari-SP i

s e |

CEAC - CENTRAL DE EDUCACAO E ATENDIMENTO DA CRIANGA. T2 4 I
Rua da Gléria, 45 - Bairro Sao Luis ~CEP. 13.360-000 - Capivari-SP

da CNPJIN. 00.365.696/0001-50 -  Fone 19 - 3491.5944

Declarada de Utilidade Pablica Municipal Lei n°® 2642/1999 /
Declarada de Utilidade Piblica Estadual Lein® 14.445 /2011
Conta para Doagdes Santander - c/c 13-001141-1 AG. 0149

REGISTRO DE TiTuLOS E Regisiro efetuado. nos tarmes do art. 127,

VI, Lei Regi Iblicos,
POCUMENTOS - CAPIVARY  par o ecierot Pibiicon, mures

, Microfilmado sob ne 23, isténcia, :
Conselho-Diretor: “24% oo S M B

@iws em relagio a terceiros.
Presidente: Marcos Marrocco \J

Diretor Administrativo: Carlos Roberto laucci
Diretor de Agao Social: Leonardo Carrara

Diretora de Planejamento e Desenvolvimento: Aparecida de Fatima
Cristofélo laucci

Diretora de Marketing: Vania Rosatto de Carvalho Marrocco

Capivari, 04 de fevereiro de 2018.
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